АРХАНГЕЛЬСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УРДОМСКОЕ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 10 февраля 2020 года № 14
пос. Урдома
Об  осуществлении внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита
 В соответствии со статьями 160.2-1, 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №199-ФЗ от 26 июля 2019года «О внесении изменений в бюджетный кодекс Российской Федерации в части совершенствования государственного (муниципального) финансового контроля и внутреннего финансового аудита», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2016 года № 822 « Об утверждении Методических рекомендаций по осуществлению внутреннего финансового аудита», Уставом муниципального образования   «Урдомское», Администрация муниципального образования  «Урдомское» постановляет:
1. Утвердить Порядок осуществления внутреннего финансового контроля за использованием средств  бюджета муниципального образования «Урдомское», субвенций и субсидий, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, целевых средств Администрацией МО «Урдомское» согласно приложению №1 к настоящему Постановлению.
2. Утвердить Порядок осуществления внутреннего финансового аудита в Администрации МО «Урдомское» согласно приложению №2 к настоящему Постановлению.
3. Органом внутреннего муниципального финансового контроля муниципального образования «Урдомское», осуществляющим полномочие по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений, является Администрация муниципального образования «Урдомское» (далее - орган внутреннего муниципального финансового контроля).
Органом внутреннего муниципального финансового контроля муниципального образования «Урдомское», осуществляющим полномочие по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Урдомское»  в рамках полномочий, закрепленных за органами внутреннего муниципального финансового контроля органов местного самоуправления Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, является Администрация муниципального образования «Урдомское» (далее - орган внутреннего муниципального финансового контроля).
4.  Руководителям подведомственных учреждений:
4.1.В целях реализации настоящего постановления в месячный срок со дня издания настоящего постановления принять локальные акты об осуществлении внутреннего финансового контроля учреждения.
5. Признать утратившим силу Постановление Администрации Муниципального образования «Урдомское» № 149 от 24 августа 2018г. «Об осуществлении внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.
6. Настоящее  Постановление  вступает в силу с момента его опубликования.
7.  Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.
Глава МО «Урдомское»                                                Е.В. Смирнова
 Приложение № 1 

к Постановлению   

Администрации МО «Урдомское»

от 10  февраля  2020 года № 14
Порядок осуществления внутреннего финансового контроля за использованием средств местного бюджета, субвенций и субсидий, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, целевых средств Администрацией МО «Урдомское».
I. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок устанавливает единые требования к проведению мероприятий внутреннего финансового контроля  Администрации МО «Урдомское»,  являющейся главным распорядителем бюджетных средств. 

1.2. Внутренний финансовый контроль – непрерывный процесс, осуществляемый Главой МО «Урдомское» (заместителем Главы Администрации МО «Урдомское»), иными должностными лицами Администрации МО «Урдомское», а также подведомственным учреждением МБУ ЦКД МО «Урдомское», выполняющих внутренние процедуры составления и исполнения бюджета МО «Урдомское», ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности. Внутренний финансовый контроль направлен на недопущение нарушений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, повышение экономности и результативности использования бюджетных средств. 

1.3. Предметом внутреннего финансового контроля являются бюджетные процедуры и составляющие их операции (действия по формированию документов, необходимых для выполнения бюджетной процедуры), соблюдение правовых актов, обуславливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам физическим лицам из бюджета муниципального образования «Урдомское», а также соблюдение условий муниципальных контрактов, договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Урдомское». 

    К полномочиям органов внутреннего муниципального финансового контроля по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля относятся:

- контроль за соблюдением положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к бухгалтерскому учету и составлению и предоставлению бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципального образования «Урдомское;

- контроль за соблюдением положений правовых актов, обуславливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным  выплатам физическим лицам из бюджета муниципального образования «Урдомское», а также за соблюдением условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из  бюджета муниципального образования «Урдомское», муниципальных контрактов;

- контроль за соблюдением условий договоров (соглашений),заключенных в целях исполнения договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Урдомское», а также в случаях, предусмотренных БК РФ, условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения муниципальных контрактов;

- контроль за достоверностью отчетов о результатах предоставления и (или) использования средств муниципального образования «Урдомское», в том числе отчетов о реализации государственных (муниципальных) программ, отчетов исполнении муниципальных заданий, отчетов о достижении значений показателей результативности предоставления средств из бюджета;
- контроль в сфере закупок, предусмотренный законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
- назначать (организовывать) проведение экспертиз, необходимых для проведения проверок, ревизий, обследований;

- получить необходимый для осуществления внутреннего муниципального финансового контроля постоянный доступ к государственным и муниципальным информационным системам в соответствии с законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательством Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне;

- направлять в суд иски о признании осуществленных закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

          Объектами внутреннего финансового контроля, в целях реализации данного нормативного акта, являются 
1) учреждения Муниципального образования «Урдомское»,  если они:


- являются главными распорядителями, распорядителями, получателями средств бюджета Муниципального образования «Урдомское».


- используют имущество, находящееся в собственности  муниципального образования «Урдомское», либо управляют им;


- являются получателями муниципальных гарантий и (или) бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций. 

2) юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели если они :

          -  получают средства из бюджета муниципального образования « Урдомское» на основании договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Урдомское» и (или) муниципальных контрактов, кредиты, обеспеченные муниципальными гарантиями;

         -  являются исполнителями (поставщиками, подрядчиками) по договорам (соглашениям),заключенным в целях исполнения договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Урдомское» и (или) муниципальных контрактов, которым в соответствии с  федеральными законами открыты лицевые счета в Федеральном  казначействе.
1.4. К методам осуществления муниципального финансового контроля  относятся ревизии, проверки и обследования. 

1.5. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждений, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

1.6. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов; 

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников; 

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении функциональной деятельности; 

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

1.7. Внутренний контроль в Администрации МО «Урдомское» основывается на следующих принципах: 

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ; 

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ; 

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления. 

1.8. Администрация МО «Урдомское» - главный распорядитель бюджетных средств, назначает должностных лиц  из Администрация МО «Урдомское» (далее - должностные лица)  по проведению мероприятий внутреннего финансового контроля. 

1.9. Цель проверки – выявление и пресечение нарушений бюджетного законодательства, соблюдение условий предоставления средств  местного и областного бюджетов, целевых средств целевого характера, правомерности и эффективности их использования. 

1.10. Контрольные действия, проводимые при внутреннем финансовом контроле подразделяются на: 

визуальные – без использования прикладных программных средств; 

автоматические – использование прикладных программных средств без участия должностных лиц; 

смешанные – использование прикладных программных средств с участием должностных лиц. 

В процессе проведения контрольных мероприятий изучаются: 

-исполнение бюджета МО «Урдомское», плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственного учреждения МБУ ЦКД МО «Урдомское», обоснованность произведенных расходов, связанных с текущей деятельностью проверяемого объекта, и затрат капитального характера; 

-целевое, правомерное и эффективное использование средств местного бюджета, целевых средств соблюдение условий их предоставления, полнота и достоверность предоставленной отчетности.
2. Осуществление внутреннего финансового контроля 
2.1. Должностные лица, в соответствии с их должностными обязанностями осуществляют контрольные действия в отношении следующих бюджетных процедур: 

- составлению и представлению документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета МО «Урдомское», в том числе обоснований бюджетных ассигнований, реестров расходных обязательств; 

- составлению и представлению документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета МО «Урдомское»; 

- составление, утверждение и ведение бюджетной росписи; 

- составление и направление документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета МО «Урдомское», доведения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств; 

- принятие и исполнение бюджетных обязательств; 

- осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет МО «Урдомское», пеней и штрафов по ним; 

- принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет МО «Урдомское»;  

- принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет МО «Урдомское»;  

- процедуры ведения бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, проведение инвентаризаций материальных ценностей подведомственных учреждений; 

- исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности подведомственного учреждения, обоснованность произведенных расходов, целевое использование средств бюджета МО «Урдомское»; 
- составление и представление бюджетной отчетности. 

2.2.  Способы проведения контрольных действий: 

-сплошной – контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции; 

-выборочный – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции; 

-предварительный - осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Это позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 
Главный распорядитель бюджетных средств осуществляет финансовый контроль в следующих формах:

предварительный контроль - осуществляется на стадии формирования и утверждения смет доходов и расходов, визирования учредительных документов, договоров (контрактов), других соглашений, рассмотрения представленных документов для формирования кассового плана, документов на расходование денежных средств в соответствии с бюджетной классификацией, утвержденным решением о местном бюджете, определения задания по предоставлению муниципальных услуг для подведомственных получателей бюджетных средств с учетом нормативов финансовых затрат;

текущий контроль - осуществляется на стадии совершения финансовых операций по распределению и использованию бюджетных средств в соответствии с утвержденными, бюджетной росписью, сметой, кассовым планом, обоснованности перечисления бюджетных средств для текущего финансирования на основании надлежаще оформленных документов, анализа данных оперативного и бухгалтерского учета, инвентаризаций для предотвращения совершения финансовых правонарушений;

 последующий контроль - осуществляется по итогам совершения финансовых операций путем проведения проверок финансовой деятельности и бухгалтерской документации с целью выявления нецелевого и неэффективного расходования  получателями бюджетных средств, а также рассмотрения отчетов и иных сведений об использовании бюджетных средств.
Для проведения последующего контроля  распоряжением учредителя может быть создана комиссия по внутреннему контролю. В состав комиссии в обязательном порядке включаются специалисты (должностные лица) Администрации МО «Урдомское»  и иных заинтересованных служб. Возглавляет комиссию один из специалистов Администрации МО «Урдомское». Состав комиссии может меняться. 

Основными объектами плановой проверки являются: 

-соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете; 

- полнота и правильность документального оформления операций; 

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

- достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

Система контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя надзор и проверку: 

-соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

- точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета; 

- предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности; 

- исполнения приказов и распоряжений руководства; 

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения. 

3. Планирование контрольных мероприятий 
3.1. Формирование и утверждение плана мероприятий внутреннего финансового контроля осуществляется до начала очередного финансового года и утверждается  распоряжением. 

3.2. План мероприятий внутреннего финансового контроля представляет собой перечень контрольных мероприятий (проверок), которые планируется осуществить в следующем календарном году (приложение №1 к настоящему Порядку). 

3.3. Проверки осуществляются на основе годовых планов контрольной работы, составляемых органом, осуществляющим внутренний финансовый контроль, в которых указывается обязательный для исполнения перечень контрольных мероприятий, с указанием объектов проверок, формы контрольных мероприятий, проверяемого периода, тем контрольных мероприятий, сроков их проведения, ответственных исполнителей. 

3.4. Объекты и темы проверок включаются в планы контрольной работы на основании поручений Главы МО «Урдомское», наступления срока периодичности проведения проверок, необходимости проведения проверок, в том числе и по ранее проведенным проверкам. 

3.5. Планы контрольной работы органа, осуществляющего внутренний финансовый контроль, утверждаются Главой МО «Урдомское» в срок до 30 декабря года, предшествующего году, в котором будут осуществляться контрольные мероприятия. 
3.6. Общий срок проведения проверки не должен превышать 30 рабочих дней. Срок проверки, установленный при назначении проверки, с учетом ее сложности, количества и объема проверяемой информации может быть продлен Главой МО «Урдомское» на основе мотивированной служебной записки должностного лица до 45 рабочих дней. 

3.7. Проведению проверки должны предшествовать подготовка, включающая в себя изучение законов и иных нормативных правовых актов, отчетных данных, материалов предыдущих проверок. 

3.8. Для проведения контрольных мероприятий разрабатывается программа проверки, утверждаемая Главой МО «Урдомское». 

Программа проверки должна содержать: 

-тему (название) проверки; 

-объект контроля; 

-проверяемый период; 

-перечень вопросов по направлениям деятельности учреждения, подлежащей проверке. 

3.9. Срок проверки, численный и персональный состав проверяющих устанавливаются исходя из объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемого объекта и других обстоятельств. 

Проверка может проводиться одним проверяющим или группой в составе двух и более проверяющих, один из которых является руководителем группы. В случае если проверка проводится одним проверяющим, он осуществляет полномочия руководителя группы. 

3.10. Внеплановые проверки проводятся на основании поручений Главы МО «Урдомское».
Решение о проведении внепланового контрольного мероприятия оформляется  распоряжением Администрации МО «Урдомское».

Требования к проведению и оформлению внеплановых контрольных мероприятий осуществляются аналогично требованиям к плановым контрольным мероприятиям, установленным настоящим Порядком. 

4. Проведение проверки. 
4.1. До начала проверки руководитель проверочной группы (проверяющий) предъявляет руководителю (лицу, исполняющему его обязанности) проверяемого учреждения распоряжение и знакомит его с задачами и программой проверки. 

4.2. Руководитель проверяемого учреждения обязан создать надлежащие условия для проведения проверки: представить необходимое помещение, оргтехнику, канцелярские принадлежности, обеспечить услугами связи и т.п. 

4.3. Проверяющие обязаны: 

-обеспечить сохранность и возврат полученных оригиналов документов, а также их рассмотрение на территории учреждения; 

-обеспечить соблюдение установленного режима работы и условий функционирования учреждения; 

-сообщить о личной заинтересованности при исполнении обязанностей, которая может привести к конфликту интересов; 

-соблюдать этику поведения. 
4.4. Проверяющие вправе: 

-находиться на территории, в административных зданиях и служебных помещениях учреждения; 

-вносить, выносить и пользоваться собственными организационно-техническими средствами, в том числе компьютерами, ноутбуками, калькуляторами, телефонами; 

-требовать и получать все необходимые для достижения целей проверки документы (справки, письменные объяснения и другие документы); 

-требовать и получать копии документов, как на бумажном, так и на электронном носителе и после надлежащего их оформления приобщать к материалам проверки. Копии документов на бумажных носителях должны быть подписаны уполномоченным лицом и заверены печатью учреждения; 

-требовать и получать доступ к информационным ресурсам автоматизированных систем, используемых в деятельности учреждения, к документации на используемые автоматизированные системы, а также письменные или устные разъяснения по вопросам, связанным с их разработкой, внедрением, стандартизацией и эксплуатацией; 

-требовать и получать устные разъяснения по существу проверяемых вопросов. 

4.5. В ходе проверки проводятся документальные и фактические исследования хозяйственных и финансовых операций, совершенных у проверяемого учреждения в проверяемый период. 

Контрольные действия по документальному исследованию проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемого учреждения, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации. 

Контрольные действия по фактическому исследованию проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п. 

4.6. Документальное исследование может проводиться сплошным или выборочным способом. 

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы проверки принимает руководитель группы исходя из содержания вопроса программы проверки, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемом учреждении, срока проверки и иных обстоятельств. 

4.7. Руководитель группы вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого объекта, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки, акте встречной проверки делается соответствующая запись. 

4.8.Проверка может быть приостановлена в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского учета в проверяемом объекте. При отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского учета в проверяемом  объекте руководитель проверочной группы составляет акт и докладывает руководителю, назначившему проверку. 

При приостановлении срока проверки в удостоверении делается соответствующая отметка, которая заверяется подписью руководителя. 

Руководителю проверяемого  объекта направляется письменное предписание о восстановлении бухгалтерского учета. 

После поступления от проверяемого  объекта лицу назначившему проверку, письменного подтверждения об устранении причин приостановления проверки, срок проведения проверки продлевается, либо проверка назначается в общем порядке, установленном настоящим Порядком. 

4.9. В случае отказа руководителя проверяемого  объекта представить необходимые документы либо возникновения иных препятствий, не позволяющих проводить проверку, руководитель проверочной группы (проверяющий) для принятия мер сообщает об этих фактах Главе МО «Урдомское». 

5. Оформление результатов проверки 
5.1. Результаты проверки оформляются актом проверки. 

5.2. Акт проверки имеет сквозную нумерацию страниц, в нем не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления. 

5.3. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей. 

5.4. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения: 

-тема проверки; 

-дата и место составления акта проверки; 

-номер и дата распоряжения на проведение проверки; 

-основание назначения проверки, в том числе указание на плановый характер, либо проведение внеплановой проверки; 

-фамилия, инициалы и должность руководителя группы и всех проверяющих; 

-проверяемый период; 

-срок проведения проверки; 

-сведения о проверенном учреждении: 

полное и краткое наименование организации, ее идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), номер и дата свидетельства о внесении записи о ней в Единый государственный реестр юридических лиц, ведомственная принадлежность; 

основные виды деятельности; 

фамилия, инициалы руководителя проверяемого учреждения, телефоны; 

иные данные, необходимые, по мнению руководителя группы, для полной характеристики проверяемого объекта. 

5.5. Описательная часть акта проверки должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе проверки, и содержать общие данные о выполненных хозяйственных и финансовых операциях, выявленные факты нарушений бюджетного законодательства, финансовой дисциплины. 

В случае неполного представления объектом необходимых для проверки документов по запросу должностного лица, проводящего проверку, приводится перечень не представленных документов. 

5.6. Заключительная часть акта должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены. 

5.7. Результаты проверки, излагаемые в акте проверки, должны подтверждаться документами, результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого учреждения, другими материалами. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки. Руководитель группы обеспечивает наличие допустимых и достаточных доказательств установленных нарушений. 

В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, должны быть указаны положения законов и иных нормативных правовых актов или их отдельных положений, которые нарушены, за какой период, в чем выразилось нарушение, а также приводятся ссылки на приложения к акту (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц и т.п.). 

5.8. В акте проверки не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок. 

В акте проверки не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действий должностных и материально ответственных лиц проверяемого учреждения, квалифицироваться их поступки, намерения и цели. 

Объем акта проверки не ограничивается, но проверяющие должны стремиться к разумной краткости изложения при обязательном отражении в нем ясных и полных ответов на все вопросы программы проверки. 

Акт проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр- для проверенного учреждения; второй экземпляр- для отдела, назначившего проверку. 

5.9. Каждый экземпляр акта проверки подписывается проверяющими и руководителем проверяемого учреждения. 

5.10. Акт проверки в двух экземплярах представляется руководителем группы для подписания не позднее последнего дня проверки. Представление акта проверки оформляется сопроводительным письмом руководителя группы, на котором делается отметка о получении акта проверки проверяемого  учреждения с указанием даты получения. 

Для ознакомления руководителя учреждения с актом проверки и его подписания предоставляется срок не более 5 рабочих дней со дня получения акта проверки. 

5.11. При наличии у руководителя проверенного учреждения возражений по акту проверки указанные лица делают об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом проверки представляют аргументированные письменные возражения. Письменные возражения по акту проверки приобщаются к материалам проверки. 

В случае непредставления возражений по акту проверки в течение 5 рабочих дней со дня получения акта проверки проверяемым учреждением считается, что акт проверки принят руководителем проверенного учреждения без возражений. 

Руководитель группы в срок до 5 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки рассматривает обоснованность этих возражений, подготавливает по ним письменное заключение в двух экземплярах, один из которых направляется в проверяемое учреждение, второй приобщается к материалам проверки. 

5.12. В случае отказа должностных лиц проверенного учреждения подписать или получить акт проверки руководителем группы в конце акта проверки делается запись об отказе указанных лиц от подписи или отказе указанных лиц от получения акта проверки. При этом акт проверки в тот же день направляется проверенному учреждению заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенному учреждению. 

Подтверждение факта направления акта проверки проверенному учреждению приобщается к материалам проверки. 

5.13. В случае если в ходе проверки не выявлены нарушения бюджетного законодательства, результаты проверки оформляются справкой. 

5.14. По окончании проверки акт (справка) подлежит регистрации в специальном журнале не позднее следующего рабочего дня после подписания акта (справки) проверяемым учреждением. 

5.15. Материалы проверки состоят из акта (справки) проверки и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте проверки (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц и т.п.). Материалы каждой проверки в делопроизводстве Администрации  МО «Урдомское», хранятся в установленном порядке. 

5.16. На основании акта проверки в срок не более 10 календарных дней со дня его регистрации руководителю проверенного учреждения направляются представления, предписания. Под представлением  понимается документ органа внутреннего муниципального финансового контроля, который должен содержать информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных  муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля, а также требования об устранении бюджетных нарушениях и о принятии мер по устранению их причин и условий, а в случае невозможности устранения собственно бюджетных нарушений- только требования о принятии мер по устранению причин и условий бюджетных нарушений.
Под предписанием  понимается документ органа внутреннего муниципального финансового контроля, содержащий требования о принятии мер по возмещению причиненного ущерба муниципальному образованию «Урдомское»
Предписания направляются объектам контроля органами внутреннего  муниципального финансового контроля в следующих случаях:

- если объекту контроля было направлено представление, содержащее требование об устранении бюджетного нарушения, но в срок, установленный в представлении это нарушение не устранено;

- если совершенное бюджетное нарушение таково, что устранить его невозможно.

Обязательным условием направления предписаний является возможность определения суммы ущерба, причиненного муниципальному образованию «Урдомское» в результате бюджетного нарушения.

В представлениях и предписаниях органа муниципального финансового контроля не указывается информация о бюджетных нарушениях, выявленных по результатам внутреннего финансового контроля, при условии их устранения.

Порядок осуществления внутреннего финансового аудита в Администрации МО «Урдомское» 
1. Осуществление внутреннего финансового аудита 
1.1. Внутренний финансовый аудит осуществляется  в целях оценки надежности внутреннего финансового контроля, то есть внутренних процессов отдельных участников бюджетного процесса, осуществляемых в целях соблюдения установленных правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, требований к исполнению своих бюджетных полномочий.
1.2.Деятельность субъекта внутреннего аудита основывается на принципах законности, объективности, эффективности, функциональной независимости и профессиональной компетентности, а также системности, ответственности и стандартизации. 

1.3. Целями внутреннего финансового аудита являются: 

-оценка надежности внутреннего процесса главного администратора бюджетных средств, администратора бюджетных средств, осуществляемого в целях соблюдения установленных правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, требований к исполнению своих бюджетных полномочий и подготовки предложений об организации внутреннего финансового контроля; 

-подтверждение достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета единой методологии бюджетного учета, составления, представления и утверждения бюджетной отчетности установленной Министерством финансов Российской Федерации, а также ведомственным (внутренним) актам, принятым в соответствии с пунктом 5 статьи 264.1 БК РФ; 

-повышение качества финансового менеджмента. 

1.4. Предметом внутреннего финансового аудита является совокупность финансовых и хозяйственных операций, совершенных главным распорядителем бюджетных средств, в целях реализации своих бюджетных полномочий, а также организация и осуществление внутреннего финансового контроля. 
 1.5. Внутренний финансовый аудит осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых аудиторских проверок. 

1.6.Плановые аудиторские проверки осуществляются в соответствии с годовым планом внутреннего финансового аудита (далее – план аудита), составляемым по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку. 

План аудита представляет собой перечень аудиторских проверок, которые планируется провести в очередном финансовом году. 

По каждой аудиторской проверке в плане аудита указываются проверяемая внутренняя бюджетная процедура и объекты аудита, срок проведения аудиторской проверки, субъект внутреннего аудита. 

План аудита утверждается распоряжением главного распорядителя бюджетных средств до начала очередного финансового года. 

Изменение плана аудита осуществляется по мотивированному письменному обращению субъекта внутреннего аудита, направляемому главному распорядителю бюджетных средств с приложением проекта распоряжения о внесении изменений в план аудита. 

Изменение плана аудита осуществляется посредством принятия распоряжения главного распорядителя бюджетных средств о внесении изменений в план аудита. 

При планировании аудиторских проверок учитываются: 

- степень обеспеченности трудовыми, материальными и финансовыми ресурсами подразделения внутреннего финансового аудита; 

- наличие значимых бюджетных рисков; 

- возможность проведения аудиторских проверок в установленные сроки; 

- наличие резерва времени для выполнения внеплановых аудиторских проверок. 

При составлении плана внутреннего финансового аудита должностное лицо обязано провести предварительный анализ данных об объекте аудита и его результатах: 

- осуществление внутреннего финансового контроля в текущем и отчетном финансовом году; 

- проведение в текущем и отчетном финансовом году контрольных мероприятий сектором финансового контроля Администрации МО «Урдомское» в отношении финансово-хозяйственной деятельности объектов аудита. 

1.7. Проведение аудиторских проверок. 

Аудиторская проверка назначается  распоряжением главного распорядителя бюджетных средств, к которому прилагается программа аудиторской проверки. 

Программа аудиторской проверки должна содержать: 

- тему аудиторской проверки; 

- наименование объекта аудита; 

- перечень вопросов, подлежащих изучению в ходе аудиторской проверки, а также сроки ее проведения. 

В ходе аудиторской проверки проводится исследование: 

- осуществления внутреннего финансового контроля; 

-законности выполнения внутренних бюджетных процедур и эффективности использования средств местного бюджета; 

- ведения учетной политики, в том числе на предмет ее соответствия изменениям в области бюджетного учета; 

- применения автоматизированных информационных систем при осуществлении внутренних бюджетных процедур; 

- вопросов бюджетного учета, в том числе вопросов, по которым принимается решение исходя из профессионального мнения лица, ответственного за ведение бюджетного учета; 

-наделения правами доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий; 

- формирования финансовых и первичных учетных документов, а также наделения правами доступа к записям в регистрах бюджетного учета; 

- бюджетной отчетности. 

Аудиторская проверка проводится путем выполнения наблюдения, опроса, инспектирования, подтверждения, пересчета, аналитических процедур. 

При проведении аудиторской проверки должны быть получены достаточные фактические данные и достоверная информация, основанная на рабочей документации и подтверждающая наличие выявленных нарушений в осуществлении бюджетных процедур субъектами аудита. 

Проведение аудиторской проверки подлежит документированию. 

Срок проведения аудиторской проверки не может превышать 45 рабочих дней. 

1.8. Результаты аудиторской проверки оформляются актом аудиторской проверки, составляемым по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку. 

Объект аудита вправе представить письменные возражения по акту аудиторской проверки. 

На основании акта аудиторской проверки составляется отчет о результатах аудиторской проверки, содержащий информацию об итогах аудиторской проверки, в том числе: 

-информацию о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных рисках; 

-информацию о наличии или об отсутствии возражений со стороны объекта аудита; 

выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля и достоверности представленной объектом аудита бюджетной отчетности; 

-выводы, предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению изменений в план внутреннего контроля, а также предложения по повышению экономности и результативности использования средств местного бюджета. 

Отчет о результатах аудиторской проверки представляется руководителю главного распорядителя бюджетных средств с приложением акта аудиторской проверки в срок не более 10 рабочих дней со дня окончания аудиторской проверки. 

По результатам рассмотрения указанного отчета руководитель главного распорядителя бюджетных средств принимает решение о: 

-необходимости реализации аудиторских выводов, предложений и рекомендаций; 

-недостаточной обоснованности аудиторских выводов, предложений и рекомендаций; 

-применении материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, проведении служебных проверок; 

-направлении материалов в орган финансового контроля Администрации МО «Урдомское» в случае наличия признаков нарушения бюджетного законодательства, в отношении которых отсутствует возможность их устранения, в случае  необходимости в правоохранительные органы.
1.9. Должностное лицо, ответственное за проведение внутреннего финансового аудита, обеспечивает составление и представление отчетности о результатах внутреннего финансового аудита, а также осуществление учета и хранения информации о результатах внутреннего финансового аудита посредством формирования и ведения Журнала учета информации о результатах внутреннего финансового аудита, составляемого по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку, и обособленного хранения указанного Журнала совместно с материалами отчетности о результатах внутреннего финансового аудита.

  1.10. Права и обязанности субъекта аудита:
Должностные лица субъекта внутреннего финансового аудита при проведении аудиторских проверок имеют право:
- запрашивать и получать на основании мотивированного запроса документы, материалы и информацию, необходимые для проведения аудиторских проверок, в том числе информацию об организации и о результатах проведения внутреннего финансового контроля. Срок направления и исполнения указанного запроса устанавливается главным распорядителем средств  бюджета МО «Урдомское», главным администратором доходов бюджета МО «Урдомское» :
- посещать помещения и территории, которые занимают объекты аудита, в отношении которых осуществляется аудиторская проверка;
- привлекать независимых экспертов.
Должностные лица субъекта внутреннего финансового аудита при проведении аудиторских проверок обязаны:
- соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;
- проводить  аудиторские проверки в соответствии с программой аудиторской проверки;
- ознакомить руководителя или уполномоченного должностного лица объекта аудита с программой аудиторской проверки, а также с результатами аудиторских проверок (актами и заключениями).
Приложение 1
 к Порядку  осуществления внутреннего финансового аудита

 в  Администрации МО «Урдомское» 
Акт аудиторской проверки
«___» 
 20__ года
Настоящим      актом      подтверждается,      что _______________________________
                (указать субъект внутреннего аудита)
проведена аудиторская проверка 
 .
(указать объект внутреннего аудита)
1.Основания проведения аудиторской проверки:
   1.1.  статья 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации; постановлением   Администрации _____________________________________________________________.

   1.2. Постановление  Администрации  МО «Урдомское» от _____________ №___ «Об утверждении Порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита».

2. Тема аудиторской проверки: __________________________________________________.

3. Наименование объекта аудита: ________________________________________________ .

4. Перечень        вопросов,        изученных        в        ходе        аудиторской        проверки  ______________ _______________________________________________________________________________________.

5. Срок проведения аудиторской  проверки: _________________________________________ .

6. Аудиторская проверка была приостановлена: ____________________(в случае, если было приостановление аудиторской проверки - указать основания и срок приостановления).

7. Аудиторская проверка была продлена: ___​​​​​​​​​​____________________( в случае, если было продление аудиторской проверки - указать основание и срок продления)

8. В ходе аудиторской проверки проведено исследование: ____________________(заполнить в соответствии с абзацем 3 пункта 1.7.Порядка осуществления внутреннего финансового аудита в подведомственном учреждении Администрации МО «Урдомское».

9. Аудиторская проверка проведена путем выполнения _______________________________.

10. В результате аудиторской проверки установлено:   _________________________(указать информацию об итогах аудиторской проверки.

Настоящий     акт     составлен     в
двух     экземплярах,     по     одному     для     субъекта
и объекта внутреннего аудита.
Настоящий акт составил:
субъект  внутреннего                      подпись
расшифровка                               дата
аудита
подписи
С актом ознакомлен, экземпляр акта получил:
объект внутреннего                         подпись
расшифровка                               дата аудита
Приложение 2
 к Порядку  осуществления внутреннего финансового аудита

 в  Администрации МО «Урдомское» 
План

 внутреннего финансового аудита на ____ год 

Администрация МО «Урдомское»

	№ п/п
	Наименование контрольного действия*
	Объект внутренний финансовый аудит
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие, с указанием Ф.И.О, должности
	Способ контроля
	Периодичность контрольных действий

	1
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	3
	4
	5
	6
	7
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Приложение 3
 к Порядку  осуществления внутреннего финансового аудита

 в  Администрации МО «Урдомское» 
	Журнал внутреннего финансового контроля  (аудита)

	Дата проверки
	Руководитель объекта проверки
	Лицо, ответственное за проведение проверки
	Предмет контроля и контрольные действия
	Выявленные нарушения
	Дата устранения замечания/ответственный
	Подпись лица, осуществлявшего контрольные процедуры
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